附件8：

沈阳音乐学院附中疫情防控期间

学生请销假管理办法（修订）
为做好校园疫情防控和学生教育管理服务工作，根据教育部、省教育厅、沈阳音乐学院相关工作要求，结合学校工作实际，特制定疫情防控期间学生请销假管理办法，力争达到管理上精细化，流程上便利化，方法上人性化。
一、坚决做到“五个一律”

1.未经学校批准学生一律不准进出校门;

2.校外无关人员一律不准进校门;

3.学生进入校门一律核验身份、检测体温、核验绿码通行;

4.对疑似症状者一律实行医学隔离观察;

5.不服从管理者一律严肃处理。

二、严格外出请销假管理

1.住校生

（1）住校生原则上做到“非必要不离校”，尽量减少外出，做到学习、生活空间相对固定。入校实行“学生证（或出门卡）+扫健康码+测温”管理模式，无特殊情况学生可正常进入校园。
（2）住校生当日因特殊原因出校且不离开沈阳市的，暂由备案制转为审批制。审批程序：学生持请假申请（写明事由、出入校时间和具体去向）到班主任处开具请假条，班主任审批通过后方可持请假条正常出校。

（3）住校生跨市外出，或住校生出校一天以上的，需学生本人持相关证明材料到班主任处履行书面请假手续，审批程序如下：凡离沈请假在1天以内(含1天)者，应由班主任批准。凡离校请假在2天以内（含2天）者，应由学生管理办公室主任批准；凡离校请假在3天以内（含3天）者，应由党总支副书记批准；凡离校请假在3天以上者，应由党总支书记批准。学生返沈后应向班主任如实报告市外行程详细情况。凡因病请假报到时，需提供三级甲等以上医院健康证明，方能报到。

2.走读生

（1）走读生要严格做好个人防护，减少聚集，不到人群密集的场所，提高安全责任意识。

（2）走读生严格遵守学校规定，入校实行“学生证（或图书证）+扫健康码+测温”管理模式，进行专业课学习，课后走读卡或班主任开具的出门条返回租住地，不得到学生公寓等人员密集区逗留。

（3）学生原则上无特殊情况不得离沈，如因故确需离沈请假，需学生本人持相关证明材料到各教学单位履行书面请假手续，请假审批程序同住校生。完成审批手续后，方可离沈。学生返沈后应向班主任如实报告市外行程详细情况，凡因病请假报到时，需提供三级甲等以上医院健康证明，方能报到。

三、应急情况的处理

1.学生在校期间一旦出现发烧、咳嗽等身体异常情况，务

必第一时间联系班主任，按照《沈阳音乐学院附中疫情防控期间学生在公寓内发热应急处置预案》相关流程处置。

2.如遇学生因病等紧急情况确需出沈，不能及时履行书面请假手续的，各教学单位可在确保安全的情况下按照审批权限逐级审批后批准学生离沈，学生返沈后及时补办请假审批手续。

    附件：《沈音附中学生请假单》
沈阳音乐学院附中学生管理办公室

                  2021年8月27日
沈音附中学生请假单

                                                                         编号：

	姓名
	
	性别
	
	班级
	
	专业
	

	请

假

事

由
	

	请假

时间
	自     年     月     日 起至     年     月     日 共计    天

	请假

类别
	病   事   公   其它
	学生

类别
	  住校    走读    借读

	学生

电话
	
	家长

电话
	

	保证书

	家长在以下部分签写关于承担学生在请假期间的安全责任、行为责任及所耽误的学校课程等内容。

                                家长签字：                 年    月   日

	要求
	1、学生家长（监护人）应亲自为学生办理请假手续；

2、请病假应在请假或销假时出具市级以上医院诊断书或病历；

3、班主任将此表交由学生管理办公室存档，盖有学生管理办公室印章后请假生效。

	审批栏

	一天
	专业教师
	
	班主任
	
	文化学科
	

	两天
	专业学科
	
	学生管理

办公室
	
	教学实践

管理办公室
	

	三天
	党总支副书记
	
	三天以上
	党总支书记
	

	办理日期
	      年   月   日
	沈阳音乐学院附中学生管理办公室

（公章）

	销假日期
	      年   月   日
	

	经办人
	
	


                                                                            学生管理办公室制（2021）
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